河南省高等学历继续教育校外教学点

备 案 材 料

设点单位给主办高校的申请报告（包括设置校外教学点的名称、开设专业及层次、学习年限、招生范围、招生对象、已开展合作的高校及近三年招生、教学管理情况）。

本项由各申报单位提供。其中，各申报单位的名称须与法人资格证明（即营业执照、注册证书等）完全一致，拟设立的校外教学点名称（统一为：河南农业大学XXXX校外教学点，其中XXXX为申报单位名称）须与第2项（我校的红头文件）、第5项（已加盖我校公章的备案登记表）完全一致，不能随意改变或使用简称、略称。本项需加盖各申报单位公章。

主办高校给教育厅关于设置校外教学点的函（要有文号、签发人，要说明在豫已设置校外教学点的名称、地点及办学情况）。

主办高校考察报告（主办高校派出3人以上的考察组，主要考察设点单位的概况、管理队伍、辅导教师、固定资产、办学场地、教学设施等情况，形成的考察报告上要有考察人员签名及联系电话）。

主办高校（甲方）与设点单位（乙方）的办学协议（具体内容应明确合作范围、基本任务、双方的权利与义务、法律责任、变更与解除合作的程序及有关善后处理、学费收缴方式及分成比例（不得低于4﹕6）、协议有效期限等关键信息，加盖主办高校和依托单位公章，并由主管校领导签字）。

本项需各申报单位法人代表签字并加盖公章。
备案登记表。

请各申报单位按照相关附件填写，双面打印并加盖各申报单位、申报单位主管部门及所在地市教育局等公章，提交一式六份。
设点单位证明材料（包括法人资格证明文件复印件、法人身份证复印件、资金来源、消防年检合格复印件、自有土地、校舍、设备等资产的有效法律证明文件复印件，如为租用场地需提供租赁合同，设点单位属非公办学校的,需提供社会力量办学许可证副本复印件）。

以上由各申报单位提供，复印件上均需加盖各申报单位公章。

以上各项申报材料所显示的信息须完全一致，不能自相矛盾。请各申报单位于12月31日前将以上材料纸质版按顺序整理好（不要装订）后寄/送至我院，以便统一汇总，整理上报。
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